	ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«БАШКИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Бирский филиал

	

	Колледж

	
	

	
	ОДОБРЕНО

	
	на заседании предметно-цикловой комиссии

	
	протокол № 
	1
	от
	30.08.2018

	
	
	Председатель ПЦК
	

	
	_________________
	М.П. Гареева

	
	

	
	

	Рабочая программа дисциплины

	

	ПД.02 Информатика

	Профильная дисциплина общеобразовательного цикла

	цикл дисциплины и его часть (базовая, вариативная)

	

	специальность

	40.02.02
	Правоохранительная деятельность


	код
	наименование специальности

	базовый

	уровень подготовки

	

	

	

	

	Разработчик (составитель) 
	

	преподаватель 1 категории
	

	Лобов Валерий Леонидович
	
	
	
	30.08.2020

	ученая степень, ученое звание, категория Ф.И.О.
	
	подпись
	
	дата

	

	

	

	

	

	

	Бирск 2020


ОГЛАВЛЕНИЕ
41. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ


41.1. Область применения рабочей программы


41.2. Место учебной дисциплины в структуре основной образовательной программы


62.1. Объем дисциплины и виды учебной работы


72.2. Тематический план и содержание дисциплины


153. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕЙ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ


154. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ


154.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению


164.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины


164.2.1. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)


164.2.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), необходимых для освоения дисциплины


175. ИНЫЕ СВЕДЕНИЯ И (ИЛИ) МАТЕРИАЛЫ


175.1. Перечень образовательных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине


18ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Календарно-тематический план 


26ПРИЛОЖЕНИЕ 2. Фонд оценочных средств




1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа дисциплины является частью основной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.02 Правоохранительная деятельность, для обучающихся очной формы обучения.
Рабочая программа разработана в соответствии с ФГОС среднего общего образования, с учетом примерной программы общеобразовательной учебной дисциплины «Информатика», рекомендованной ФГАУ «Федеральный институт развития образования» в качестве примерной программы для реализации основной профессиональной образовательной программы СПО на базе основного общего образования с получением среднего общего образования (Протокол № 3 от «21» июля 2015 г.).
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной образовательной программы

Учебная дисциплина «Информатика» изучается в общеобразовательном цикле учебного плана ООП СПО на базе основного общего образования с получением среднего общего образования (ППССЗ)
1.3. Планируемые результаты освоения дисциплины:

1.3.1. Освоение содержания учебной дисциплины «Информатика» обеспечивает достижение обучающимися следующих результатов:

• личностных:

− чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной информатики в мировой индустрии информационных технологий;

− осознание своего места в информационном обществе;

− готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;

− умение использовать достижения современной информатики для повышения собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, используя для этого доступные источники информации;

− умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых коммуникаций;

− умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием современных электронных образовательных ресурсов;

− умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств информационно-коммуникационных технологий как в профессиональной деятельности, так и в быту;

− готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной профессиональной деятельности на основе развития личных информационно-коммуникационных компетенций;
• метапредметных:

− умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, необходимые для их реализации;

− использование различных видов познавательной деятельности для решения информационных задач, применение основных методов познания (наблюдения, описания, измерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;

− использование различных информационных объектов, с которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов;

− использование различных источников информации, в том числе электронных библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников, в том числе из сети Интернет;

− умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных форматах на компьютере в различных видах;

− умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности;

− умение публично представлять результаты собственного исследования, вести дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой информации средствами информационных и коммуникационных технологий;

• предметных:

− сформированность представлений о роли информации и информационных процессов в окружающем мире;

− владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов формального описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических конструкций, умение анализировать алгоритмы;

− использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю подготовки;

− владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере;

− владение компьютерными средствами представления и анализа данных в электронных таблицах;

− сформированность представлений о базах данных и простейших средствах уравления ими;

− сформированность представлений о компьютерно-математических моделях и необходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса);

− владение типовыми приемами написания программы на алгоритмическом языке для решения стандартной задачи с использованием основных конструкций языка программирования;

− сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации;

− понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и прав доступа к глобальным информационным сервисам;

− применение на практике средств защиты информации от вредоносных программ, соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и средствами коммуникаций в Интернете.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы
Очная форма обучения
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	150

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	78

	в том числе:
	

	лекции (уроки)
	50

	практические занятия
	50

	лабораторные занятия
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	46


	Консультация
	4

	Промежуточная аттестация в форме экзамена во 2 семестре


2.2. Тематический план и содержание дисциплины

Очная форма обучения
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы,

самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Активные и интерактивные формы проведения занятий
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	
	4

	Раздел 1.
Информационная деятельность человека
	
	10
	
	

	Тема 1.1.

Значение информационных технологий в профессиональной деятельности
	Содержание учебного материала: 

1. Роль информационной деятельности в современном обществе: экономической, социальной, культурной, образовательной сферах.

2. Основные этапы развития информационного общества. 

3. Этапы развития технических средств и информационных ресурсов. 
	2
	Презентация на основе современных мультимедийных средств
	1

	Тема 1.2.

Правовые нормы информационной деятельности
	Содержание учебного материала: 

1. Правовые нормы, относящиеся к информации, 

2. Правонарушения в информационной сфере, меры их предупреждения. 

3. Стоимостные характеристики информационной деятельности.

4. Текущий контроль: Ответить на контрольные вопросы
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа студентов: 

Реферат «Правовые нормы информационной деятельности, правонарушения в информационной сфере, меры их предупреждения».
	4
	Работа по проектам, предложенным преподавателем с использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети.
	3

	Тема 1.3.

Профессиональная информационная деятельности  человека
	Содержание учебного материала: 

1. Текущий контроль: тест «Информационная деятельность человека»

2. Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов социально-экономической деятельности 

3. Специальное ПО, порталы, БД.
	2
	Презентация на основе современных мультимедийных средств
	

	Раздел 2.
Информация и информационные процессы
	
	16
	
	

	Тема 2.1.

Информация и информационные процессы
	Содержание учебного материала:

1. Виды информационных процессов. 
2. Процесс передачи информации. Сигнал, кодирование, декодирование, искажение информации. 
3. Дис​кретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуко​вой информации и видеоинформации.
4. Измерение информации. 
	2
	
	1

	
	Самостоятельная работа студента:  

Реферат «Информационная деятельность человека»,   

«Представление текстовой, графической, звуко​вой информации и видеоинформации»
	4
	Работа по проектам, предложенным преподавателем с использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети.

Консультации с преподавателем и другими студентами через личный кабинет.
	3

	Тема 2.2.

Двоичное представление

информации.
Системы счисления
	Содержание учебного материала:

1. Текущий контроль: тест «Информация и информационные процессы»

2. Системы счисления. 
3. Представление чисел в памяти ЭВМ.
4. Позиционные и непозиционные системы счисления. 
5. Двоичная, восьмеричная, шестнадцетиричная системы счисления. 
	2
	Компьютерное тестирование в системе MyTestXPro
Групповой разбор конкретных ситуаций
	1

	
	Самостоятельная работа студентов:

Составление таблицы «Системы счисления»
	4
	Консультации с преподавателем и другими студентами через личный кабинет.
	3

	Тема 2.3.

Логические основы ЭВМ
	Содержание учебного материала:

1. Логика и алгоритмы 

Практическое занятие:
1. Текущий контроль: тест «Системы счисления»
2. Высказывания, логические операции, истинность высказывания. 
	2

2
	Групповой разбор конкретных ситуаций
	2

	Тема 2.4.

Решение задач по 

Булевой алгебре
	Практическое занятие:   

1. Решение задач по Булевой алгебре.
2. Рубежный контроль: контрольная работа по теме «Информация и информационные процессы» (тест)
	4
	Групповой разбор конкретных ситуаций
Компьютерное тестирование в системе MyTestXPro
	

	
	
	
	
	

	Раздел 3.

Средства информационных и коммуникационных технологий
	
	24
	
	

	Тема 3.1.

Аппаратное и программное обеспечение компьютеров
	Содержание учебного материала:

1. Архитектура компьютеров. 
2. Основные характеристики компьютеров. 
3. Многообразие компьютеров.
	4
	Презентация на основе современных мультимедийных средств
	1

	
	Самостоятельная работа студента: 

Реферат: «Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру»
	2
	
	3

	Тема 3.2.

Внешние устройства ПК
	Практическое занятие:   

1. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру
2. Объединение компьютеров в локальную сеть.
3. Текущий контроль: тест «Архитектура ПК»
	4
	
	1

	
	Самостоятельная работа студента: 

Составление кроссворда по теме «Устройства ПК»
	2
	Групповой разбор конкретных ситуаций Работа по проектам, предложенным преподавателем с использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети.
	3

	Тема 3.3.

Программное обеспечение ПК
	Содержание учебного материала:   

1. Текущий контроль: тест «Устройства ПК»
2. Системное ПО
3. Прикладное ПО
4. Инструментальное ПО
5. Операционная система Windows.

6. Файловая система.
	2
	
	1

	
	Самостоятельная работа студента: 

Реферат «Виды операционных систем»

Д,з. изучить лекции «Стандратные программы», «Программа Проводник»
	4
	
	3

	Тема 3.4.

Системное программное 

обеспечение. ОС Windows
	Практическое занятие:   

1. Текущий контроль: тест «Операционная система. Файловая система»
2. Настройки Рабочего стола.

3. Операции с файлами и папками в Проводнике

4. Поиск файлов и папок

5. Работа в стандартных программах: Блокнот, Paint. Калькулятор.

6. Архивация файлов и папок 
	6
	Презентация на основе современных мультимедийных средств
Тестирование на бумажном носителе
	2

	
	Самостоятельная работа студента: 

Сообщение: Вирусы. Антивирусные программы
	4
	
	3

	Раздел 4.

Технологии создания и преобразования  информационных объектов
	
	38
	
	

	Тема 4.1.

Возможности настольных

издательских систем.

Настольная издательская

система Word.
	Содержание учебного материала:
1. Понятие о настольных издательских системах. 
2. Настольная издательская система Word.
3. Использование готовых и создание собственных шаблонов. 
4. Исполь​зование систем проверки орфографии и грамматики. Тезаурусы. 
5. Ис​пользование систем двуязычного перевода и электронных словарей. 
6. Использование специализированных средств редактирования математ. текстов.
7. Использование систем распознавания текстов.

	2
	Презентация на основе современных мультимедийных средств
Тестирование на бумажном носителе
	1

	Тема 4.2.

Форматирование и редактирование документов


	Практическое занятие:
1. Форматирование документа

2. Редактирование текста документа. 

3. Стили форматирования.
4. Использование готовых и создание собственных шаблонов. 
5. Исполь​зование систем проверки орфографии и грамматики. Тезаурусы. 
	2
	
	1

	Тема 4.3.

Табличные и графческие элементы в документах
	Практическое занятие:
1. Таблицы в MS WORD. 

2. Вставка рисунков в программе MS WORD

Самостоятельная работа студента: 

1. Работа с индивидуальными заданиями
	2

2
	
	3

	Тема 4.4.

Гиперссылки в документах
	Практическое занятие:
1. Создание закладок в документе
2. Использование гиперссылок в одном документе
3. Использование гиперссылок в разных документах
	2
	Презентация на основе современных мультимедийных средств
	1

	Тема 4.5.

Применение шаблонов при создании документов
	Практическое занятие:
1. Использование шаблонов при подготовке писем, анкет и т.п.
2. Создание собственных шаблонов и их применение
	2
	Групповой разбор конкретных ситуаций
	2

	Тема 4.6.

Стандарты оформления рефератов, курсовых
	Практическое занятие:

1. Стандарты оформления рефератов, курсовых.
	2
	
	1

	
	Самостоятельная работа студента: 

Изготовление личной визитной карточки
	4
	Консультации с преподавателем и другими студентами через личный кабинет
	3

	Тема 4.7.

Возможности электронных таблиц.

Создание и форматирование

таблиц
	Практическое занятие:   

1. Создание электронных таблиц.
2. Математическая обработка статистических данных
3. Примеры простей​ших задач бухгалтерского учета, планирования и учета средств.
	4
	
	2

	Тема 4.8.

Использование электронных

таблиц для выполнения

учебных заданий
	Практическое занятие:   

1. Обработка электронных таблиц.
2. Использование динамических (электронных) таблиц для выполнения учебных заданий из предметных различных областей: обработка ре​зультатов естественнонаучного и математического эксперимента, эко​номических и экологических наблюдений, социальных опросов, учета индивидуальных показателей учебной деятельности. 
3. Текущий контроль: тест «Электронные таблицы»
	2
	
	

	Тема 4.9.

Вычисления в электронных

таблицах
	Практические занятия:

1. Вычисления в электронных таблицах.
2. Печать электронных таблиц. 

Самостоятельная работа студента: 

1. Работа с индивидуальными заданиями
	2

2
	Групповой разбор конкретных ситуаций
Консультации с преподавателем и другими студентами через личный кабинет
	2
3

	Тема 4.10.

Разработка презентации
	Практическое занятие: 
1. Создание простой презентации.

2. Презентации по профилю специальности
	2
	
	2

	Тема 4.11.

Создание динамической 

презентации
	Содержание учебного материала:

Вставка звука в презентацию
	2
	
	1

	Тема 4.12.

Создание динамической 

презентации
	Содержание учебного материала:
Создание презентаций с меню
	2
	
	1

	Тема 4.13.

Программные среды компьютерной графики,

мультимедийные среды
	Практическое занятие:
1. Представление о системах автоматизированного проектирования кон​структорских работ, средах компьютерного дизайна и мультимедий​ных средах. 
2. Форматы графических и звуковых объектов. 
3. Ввод и обра​ботка графических объектов. 
4. Ввод и обработка звуковых объектов.
	4
	
	1

	Раздел 5.

Телекоммуникационные

технологии
	
	18
	
	

	Тема 5.1.

Средства и технологии обмена

информацией с помощью

компьютерных сетей
	Содержание учебного материала:

1. Представления о средствах телекоммуникационных технологий: элек​тронная почта, чат, телеконференции, форумы, телемосты, Интер​нет-телефония. 
2. Специальное программное обеспечение средств теле​коммуникационных технологий. 
3. Использование средств телекоммуни​каций в коллективной деятельности. 
4. Технологии и средства зашиты информации в глобальной и локальной компьютерных сетях от разру​шения, несанкционированного доступа. 
5. Правила подписки на антиви​русные программы и их настройка на автоматическую проверку сооб​щений.
6. Текущий контроль: тест «Телекоммуникационные технологии»
	2
	
	1

	
	Самостоятельная работа студента: 

Составление таблицы «Виды браузеров»
	4
	
	3

	Тема 5.2

Использование поисковых систем
	Содержание учебного материала: 

1. Использование инструментов поисковых систем (формирование за​просов) для работы с образовательными порталами и электронными каталогами библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в рамках учеб​ных заданий из предметных различных областей. 
2. Правила цитирования источников информации.
3. Поиск информации в глобальной сети Internet
4. Электронная почта, создание почтового ящика
5. Текущий контроль: тест «Поисковые системы и электронная почта»
	4
	
	1

	Тема 5.3

Технологии управления, планирования и организации деятельности
	 Практическое занятие:

1. Технологии автоматизированного управления в учебной среде. 
2. Тех​нологии управления, планирования и организации деятельности че​ловека. 
3. Роль информации в современном обществе и его структурах: экономической, социальной, культурной, образовательной. 
4. Информационные ресурсы и каналы го​сударства, общества, организации, их структура. Образовательные ин​формационные ресурсы.
5. Текущий контроль: тест «Технологии  автоматизированного управления в учебной среде»
	2
	Презентация на основе современных мультимедийных средств
	1

	
	Самостоятельная работа студента:  

Реферат «Роль информации в современном обществе и его структурах»
	4
	Консультации с преподавателем и другими студентами через личный кабинет.
	3

	Тема 5.4.

Технические и программные средства телекоммуникационных технологий.

Интернет – технологии.
	Практическое занятие:
Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий. Интернет – технологии, способы и скоростные характеристики подключения, провайдер.
	2
	
	1

	Тема 5.5.

Этические и правовые нормы 

информационной деятельности 

человека
	Практическое занятие:   

1. Экономика информационной сферы. 
2. Стоимостные характеристики информационной деятельности.
3. Информационная этика и право, информационная безопасность. 
4. Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения в ин​формационной сфере, меры их предотвращения.
Рубежный контроль: тест по теме «Телекоммуникационные технологии»
	2
	
	1

	Тема 5.6
Повторение и закрепление изученного. Итоговое обобщающее занятие.
	Практическое занятие:   

1. Повторение и закрепление изученного 
2. Дифференцированный зачет: 
Итоговый контроль знаний по дисциплине
	2
	
	2

	Всего:
	
	150
	
	


Последовательное тематическое планирование содержания рабочей программы дисциплины, календарные объемы, виды занятий, формы организации самостоятельной работы также конкретизируются в календарно-тематическом плане (Приложение № 1)

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕЙ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ
Фонд оценочных средств (далее – ФОС) – комплект методических и контрольных материалов, используемых при проведении текущего контроля освоения результатов обучения и промежуточной аттестации. (Приложение № 2).

4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Освоение программы учебной дисциплины «Информатика» предполагает наличие в профессиональной образовательной организации, реализующей образовательную программу среднего общего образования в пределах освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования, учебного кабинета, в котором имеется возможность обеспечить свободный доступ в Интернет во время учебного занятия и в период внеучебной деятельности обучающихся.

Помещение кабинета должно удовлетворять требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов (СанПиН 2.4.2 № 178-02) и быть оснащено типовым оборудованием, указанным в настоящих требованиях, в том числе специализированной учебной мебелью и средствами обучения, достаточными для выполнения требований к уровню подготовки обучающихся
.
В состав учебно-методического и материально-технического обеспечения программы учебной дисциплины «Информатика» входят:
• многофункциональный комплекс преподавателя;

• наглядные пособия (комплекты учебных таблиц, плакатов, портреты выдающихся ученых в области информатики и информационных технологии и др.);

• компьютеры на рабочих местах с системным программным обеспечением (для операционной системы Windows или операционной системы Linux), системами программирования и прикладным программным обеспечением по каждой теме программы учебной дисциплины «Информатика»;
• печатные и экранно-звуковые средства обучения;
• вспомогательное оборудование;
• комплект технической документации, в том числе паспорта на средства обучения, инструкции по их использованию и технике безопасности;

• библиотечный фонд.
В библиотечный фонд входят учебники, учебно-методические комплекты (УМК),

обеспечивающие освоение учебной дисциплины «Информатика», рекомендованные или допущенные для использования в профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу среднего общего образования в пределах освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования.

Библиотечный фонд может быть дополнен энциклопедиями по информатике, словарями, справочниками по информатике и вычислительной технике, научной и научно-популярной литературой и др.

В процессе освоения программы учебной дисциплины «Информатика» студенты должны иметь возможность доступа к электронным учебным материалам по информатике, имеющимся в свободном доступе в сети Интернет (электронным книгам, практикумам, тестам, материалам ЕГЭ и др.).

4.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

4.2.1. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)

Основная учебная литература:
Колокольникова А.И. Информатика: учебное пособие / А.И. Колокольникова, Е.В. Прокопенко, Л.С. Таганов. - Москва: Директ-Медиа, 2013. - 115 с. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-4458-2864-8; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=210626 (28.08.2018)

Трофимов В.В. Информатика в 2 т.: учебник для СПО / В. В. Трофимов; под ред. В. В. Трофимова. — 3-е изд., перераб. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 553 с. [Электронный ресурс]. URL: https://www.biblio-online.ru/book/informatika-v-2-t-tom-1-437127 (28.08.2018)
Дополнительная учебная литература:
Михеева Е.В. Практикум по информатике: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В.Михеева. — 2-е изд., стер. — М.: Академия, 2004. — 186с.

Усачев, А. Е. Информатика [Электронный ресурс] / А.Е. Усачев. — Ульяновск: УлГТУ, 2013. — 121 с. — ISBN 978-5-9795-1173-3. — URL:http://biblioclub.ru /index.php?page=book&id=363088

Гаврилов М.В., Спрожецкая Н.В. Информатика: учебник для студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования. – М.: Гардарики, 2012. – 426 с.

4.2.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), необходимых для освоения дисциплины 

	№
	Наименование документа с указанием реквизитов
	Срок действия документа

	1. 
	Университетская библиотека онлайн
http://biblioclub.ru  ООО «НексМедиа». 

Договор бюджетного учреждения № 847 от 03.09.2018 г.
	До 30.09.2021

	2. 
	Электронно-библиотечная система издательства "Лань" http://e.lanbook.com  ООО «ЭБС Лань»

Договор № 848 от 03.09.2018 г.
	До 30.09.2021

	3. 
	Электронно-библиотечная система «ЭБ БашГУ»

Свидетельство о государственной регистрации базы данных № 2016620812
	Бессрочно

	4. 
	Национальная электронная библиотека нэб.рф ФГБУ «РГБ»

Договор №101/11ЭБ/2082 от 28 марта 2017 г.
	До 28.03.2022

	5. 
	Система Гарант ООО «Гарант-Регион» 

Договор № 48 от 20 марта 2018 г.
	До 20.03.2021



	№
	Адрес (URL)

	1
	www.infourok.ru/ (ведущий образовательный портал России «Инфоурок»)

	2
	www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР).

	3
	www.lms.iite.unesco.org (Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по информационным технологиям).

	4
	www.ict.edu.ru (портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании»).

	5
	http://www.ucheba.com/ur_rus/  (Образовательный портал Ucheba.com)

	6
	www.digital-edu.ru (Справочник образовательных ресурсов «Портал цифрового образования»).

	7
	www.window.edu.ru (Единое окно доступа к образовательным ресурсам Российской Федерации).


4.2.3. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине, включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем (при необходимости)

	Наименование программного обеспечения
	Срок действия 

	1) Справочно-правовая система «Гарант» - договор № 48 от 20.03. 2018 
	до 20.03. 2021

	2) Программное обеспечение Desktop Education ALNG LicSAPk OLVS E 1Y Academic Edition Entreprise - договор №31807077072 от 09.11.2018 
	до 09.11.2021


5. ИНЫЕ СВЕДЕНИЯ И (ИЛИ) МАТЕРИАЛЫ
5.1. Перечень образовательных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине

Активные и интерактивные формы проведения занятий

1. Групповой разбор конкретных ситуаций
2. Мозговой штурм
3. Компьютерное тестирование в системе MyTestXPro и тестирование на бумажном носителе
4. Консультации с преподавателем и другими студентами через личный кабинет

5. Презентация на основе современных мультимедийных средств

6. Работа по проектам, предложенным преподавателем, поиск информации с использованием всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей
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Очная форма обучения
Учебным планом запланировано проведение лекционных и практических занятий по дисциплине «Информатика» в объеме 100 часов
(лекций – 50 ч, практических – 50 ч.)
2 СЕМЕСТР (лекций – 50 ч., практических –50 ч.)
	№ п/п
	Наименование разделов, тем по программе, тем отдельных занятий
	Количество часов
	Календарные сроки изучения (план)
	Вид занятий
	Самостоятельная работа обучающихся

	1

	Раздел 1.

Информационная деятельность человека
Тема 1.1.

Значение информационных технологий в профессиональной деятельности
Тема 1.2.

Правовые нормы информационной деятельности
	4
	1-я неделя


	лекция
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	2
	Тема 1.3.

Профессиональная информационная деятельности человека
Раздел 2.

Информация и информационные процессы
Тема 2.1.

Информация и информационные процессы
	4
	2-я неделя


	лекция
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	3
	Тема 2.2.

Двоичное представление информации. Системы счисления
Тема 2.3.

Логические основы ЭВМ
	4
	3-я неделя


	Лекция

	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	4
	Тема 2.3.

Логические основы ЭВМ

Тема 2.4.

Решение задач по Булевой алгебре
	4
	4-я неделя


	практич.
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	5
	Тема 2.4.

Решение задач по Булевой алгебре
Раздел 3.

Средства информационных и коммуникационных технологий 

Тема 3.1.

Аппаратное и программное обеспечение компьютеров
	2

2
	5-я неделя


	практич.
лекция

	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	6
	Тема 3.1.

Аппаратное и программное обеспечение компьютеров
Тема 3.2.

Внешние устройства ПК
	2

2
	6-я неделя


	лекция

практич.
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	7
	Тема 3.2.

Внешние устройства ПК
Тема 3.3.

Программное обеспечение ПК
	2

2
	7-я неделя


	практич.
лекция
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	8
	Тема 3.4.

Системное программное обеспчение. ОС Windows
	4
	8-я неделя


	практич.

	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	9
	Тема 3.4.

Системное программное обеспчение. ОС Windows 
Раздел 4.

Технологии создания и преобразования информационных объектов
Тема 4.1.

Возможности настольных издательских систем. Настольная издательская система Word
	2

2
	9-я неделя


	практич.
лекция
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	10
	Тема 4.2.

Форматирование и редактирование документов
Тема 4.3.

Табличные и графические элементы в документах
	4
	10-я неделя


	практич.
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	11
	Тема 4.4.

Гиперссылки в документах
Тема 4.5.

Применение шаблонов при создании документов
	4
	11-я неделя


	практич.

	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	12
	Тема 4.6.

Стандарты оформления рефератов, курсовых
Тема 4.7.

Возможности электронных таблиц. Создание и форматирование таблиц
	6
	12-я неделя


	практич.

	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	13
	Тема 4.8.

Использование электронных таблиц для выполнения учебных заданий
Тема 4.9.

Вычисления в электронных таблицах
	4
	13-я неделя


	практич.

	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	14
	Тема 4.10.

Разработка презентации
Тема 4.11.

Создание динамической презентации
	2

2
	14-я неделя


	практич.
лекция
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	15
	Тема 4.11.

Создание динамической презентации
Тема 4.13.

Программные среды компьютерной графики, мультимедийные среды
	2

2
	15-я неделя


	лекция
практич.
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	16
	Тема 4.13.

Программные среды компьютерной графики, мультимедийные среды
Раздел 5.

Телекоммуникационные технологии

Тема 5.1.

Средства и технологии обмена информацией с помощью компьютерных сетей
	2
2
	16-я неделя


	практич.
лекция
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	17
	Тема 5.2

Использование поисковых систем
	4
	17-я неделя


	лекция
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	18
	Тема 5.3

Технологии управления, планирования и организации деятельности
Тема 5.4.

Технические и программные средства телекоммуникационных технологий. Интернет – технологии
	4
	18-я неделя


	практич.
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.

	19
	Тема 5.5.

Этические и правовые нормы информационной деятельности человека
Тема 5.6

Повторение и закрепление изученного. Итоговое обобщающее занятие.
	4
	19-я неделя


	практич.
	Работа по проектам, предложенным преподавателем (использование всего комплекса возможностей телекоммуникационных сетей: поиск информации, диалог в сети)

Задания по учебникам:

1. Михеева Е. В. Практикум по информатике.
2. Трофимов В.В. Информатика.
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I Паспорт фондов оценочных средств
1. Область применения

Фонд оценочных средств (ФОС) предназначен для проверки результатов освоения дисциплины ПД02 Информатика, входящей в состав программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 40.02. Правоохранительная деятельность. Объем часов на аудиторную нагрузку по дисциплине «информатика» - 100 часов, на самостоятельную работу - 46 часов.
2. Объекты оценивания – результаты освоения дисциплины

ФОС позволяет оценить следующие результаты освоения дисциплины: 

• личностных:

− чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной информатики в мировой индустрии информационных технологий;

− осознание своего места в информационном обществе;

− готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;

− умение использовать достижения современной информатики для повышения собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, используя для этого доступные источники информации;

− умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых коммуникаций;

− умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием современных электронных образовательных ресурсов;

− умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств информационно-коммуникационных технологий как в профессиональной деятельности, так и в быту;

− готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной профессиональной деятельности на основе развития личных информационно-коммуникационных компетенций;
• метапредметных:

− умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, необходимые для их реализации;

− использование различных видов познавательной деятельности для решения информационных задач, применение основных методов познания (наблюдения, описания, измерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;

− использование различных информационных объектов, с которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов;

− использование различных источников информации, в том числе электронных библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников, в том числе из сети Интернет;

− умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных форматах на компьютере в различных видах;

− умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности;

− умение публично представлять результаты собственного исследования, вести дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой информации средствами информационных и коммуникационных технологий;
• предметных:

− сформированность представлений о роли информации и информационных процессов в окружающем мире;

− владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов формального описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических конструкций, умение анализировать алгоритмы;

− использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю подготовки;

− владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере;

− владение компьютерными средствами представления и анализа данных в электронных таблицах;

− сформированность представлений о базах данных и простейших средствах уравления ими;

− сформированность представлений о компьютерно-математических моделях и необходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса);

− владение типовыми приемами написания программы на алгоритмическом языке для решения стандартной задачи с использованием основных конструкций языка программирования;

− сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации;

− понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и прав доступа к глобальным информационным сервисам;

− применение на практике средств защиты информации от вредоносных программ, соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и средствами коммуникаций в Интернете.
3 Формы контроля и оценки результатов освоения дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения – это выявление, измерение и оценивание результатов освоения дисциплины. 

В соответствии с учебным планом специальности 49.02.01 Физическая культура, рабочей программой дисциплины «Информатика» предусматривается текущий и промежуточный контроль результатов освоения.

3.1 Формы текущего контроля 

Текущий контроль успеваемости представляет собой проверку усвоения учебного материала, регулярно осуществляемую на протяжении курса обучения.

Текущий контроль результатов освоения дисциплины в соответствии с рабочей программой и календарно-тематическим планом происходит при использовании следующих обязательных форм контроля:

– выполнение практических работ
– проверка выполнения самостоятельной работы студентов
– проверка выполнения контрольных работ
– проверка выполнения тематических карточек

Во время проведения учебных занятий дополнительно используются следующие формы текущего контроля – устный опрос, выполнение упражнений, тестирование по темам отдельных занятий.
Выполнение практических работ. Практические работы проводятся с целью усвоения и закрепления результатов освоения дисциплины. 

Список практических работ: 

· Практическая работа №1 «Системы счисления»
· Практическая работа №2 «Логика и алгоритмы» 

· Практическая работа № 3 «Внешние устройства ПК»

· Практическая работа № 4 «Системное программное обеспечение»
· Практическая работа № 5 Форматирование и редактирование документов

· Практическая работа № 6 «Возможности электронных таблиц»

· Практическая работа № 7 «Разработка презентации»
· Практическая работа № 8 «Средства и технологии обмена информацией с помощью компьютерных сетей»
· Практическая работа № 9 «Использование поисковых систем»
Проверка выполнения самостоятельной работы. Самостоятельная работа направлена на самостоятельное освоение и закрепление результатов обучения. 

Самостоятельная подготовка обучающихся по дисциплине предполагает следующие виды и формы работы: 

· Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы.

· Самостоятельное изучение материала и конспектирование лекций по учебной и специальной литературе
· Написание и защита доклада
· Подготовка к сообщению или беседе на занятии по заданной преподавателем теме

· Выполнение упражнений
· Работа со справочной литературой
· Подготовка презентаций по отдельным темам

Проверка выполнения контрольных работ. Контрольная работа проводится с целью результатов обучения и последующего анализа типичных ошибок и затруднений обучающихся в конце изучения темы или раздела. Согласно календарно-тематическому плану дисциплины предусмотрено проведение следующих контрольных работ:
· контрольная работа по теме «Информация и информационные процессы»

· контрольная работа по теме «Моделирование, алгоритмизация и программирование»

· контрольная работа по теме «Средства информационных и коммуникационных технологий» 
Сводная таблица по применяемым формам и методам текущего контроля и оценки результатов обучения

	Результаты обучения


	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	личностных:

− чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной информатики в мировой индустрии информационных технологий;

− осознание своего места в информационном обществе;

− готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;

− умение использовать достижения современной информатики для повышения собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, используя для этого доступные источники информации;

− умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых коммуникаций;

− умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием современных электронных образовательных ресурсов;

− умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств информационно-коммуникационных технологий как в профессиональной деятельности, так и в быту;

− готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной профессиональной деятельности на основе развития личных информационно-коммуникационных компетенций;
	– устный опрос (задания для устного опроса 1-20);

- написание рефератов, выступление с докладами (примерные темы докладов и рефератов для самостоятельной работы студентов 1-59)

- задания для контроля и оценки результатов обучения (для межсессионной аттестации);

- проверка выполнения самостоятельной работы студентов;

	метапредметных:

− умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, необходимые для их реализации;

− использование различных видов познавательной деятельности для решения информационных задач, применение основных методов познания (наблюдения, описания, измерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;

− использование различных информационных объектов, с которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов;

− использование различных источников информации, в том числе электронных библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников, в том числе из сети Интернет;

− умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных форматах на компьютере в различных видах;

− умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности;

− умение публично представлять результаты собственного исследования, вести дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой информации средствами информационных и коммуникационных технологий;
	– устный опрос (задания для устного опроса 1-20);

- написание рефератов, выступление с докладами (примерные темы докладов и рефератов для самостоятельной работы студентов 1-59)

- задания для контроля и оценки результатов обучения (для межсессионной аттестации);

- проверка выполнения самостоятельной работы студентов;


	предметных:

− сформированность представлений о роли информации и информационных процессов в окружающем мире;

− владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов формального описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических конструкций, умение анализировать алгоритмы;

− использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю подготовки;

− владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере;

− владение компьютерными средствами представления и анализа данных в электронных таблицах;

− сформированность представлений о базах данных и простейших средствах уравления ими;

− сформированность представлений о компьютерно-математических моделях и необходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса);

− владение типовыми приемами написания программы на алгоритмическом языке для решения стандартной задачи с использованием основных конструкций языка программирования;

− сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации;

− понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и прав доступа к глобальным информационным сервисам;

− применение на практике средств защиты информации от вредоносных программ, соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и средствами коммуникаций в Интернете.
	- тестирование по темам отдельных занятий;

– устный опрос (задания для устного опроса 1-20);

- написание рефератов, выступление с докладами (примерные темы докладов и рефератов для самостоятельной работы студентов 1-59)

- задания для контроля и оценки результатов обучения (для межсессионной аттестации);

-тестовые задания для контрольных работ;


3.2 Форма промежуточной аттестации 

Промежуточная аттестация по дисциплине ПД02 Информатика – экзамен во 2 семестре.
Обучающиеся допускаются к сдаче дифференцированного зачета при выполнении всех видов самостоятельной работы, практических и контрольных работ, предусмотренных рабочей программой и календарно-тематическим планом дисциплины. Дифференцированный зачет проводится после завершения 2 семестра в период сессий при условии своевременного и качественного выполнения обучающимся всех видов работ, предусмотренных рабочей программой дисциплины.

Перечень вопросов к экзамену
1. Значение информационных технологий в профессиональной деятельности

2. Правовые нормы информационной деятельности

3. Профессиональная информационная деятельности человека

4. Информация и информационные процессы
5. Двоичное представление информации.
6. Системы счисления
7. Логические основы ЭВМ

8. Моделирование и формализация

9. Элементы теории алгоритмов

10. Линейные алгоритмы.

11. Алгоритмы ветвление

12. Аппаратное и программное обеспечение компьютеров

13. Внешние устройства ПК

14. Программное обеспечение ПК

15. Системное программное обеспечение. ОС Windows
16. Эргономические требования при эксплуатации компьютерного рабочего места

17. Настольная издательская система Word.

18. Форматирование и редактирование документов

19. Табличные и графические элементы в документах

20. Гиперссылки в документах

21. Применение шаблонов при создании документов

22. Стандарты оформления рефератов, курсовых
23. Возможности электронных таблиц.

24. Создание и форматирование таблиц

25. Использование электронных таблиц для выполнения учебных заданий
26. Вычисления в электронных таблицах
27. Разработка презентации
28. Средства и технологии обмена информацией с помощью компьютерных сетей

29. Использование поисковых систем

30. Технологии управления, планирования и организации деятельности

31. Этические и правовые нормы информационной деятельности человека 
Примерные темы докладов, рефератов для самостоятельной работы студентов
Контрольно-измерительные материалы для контроля личностных, метапредметных, предметных результатов обучения
1. Понятие информации. Восприятие информа​ции. Свойства инфор​мации 

2. Формы и язык пред​ставления информа​ции. Естественные и формальные языки 

3. Представление о коди​ровании информации. Особенности кодирова​ния в компьютере. Двоичное кодирование 

4. Характеристика основ​ных этапов работы с информацией 

5. Защита информации

6. Представление об информационном процессе 

7. Передача информации в социальных, биоло​гических и технических системах 

8. Классификация про​граммного обеспече​ния 

9. Поиск и систематиза​ция информации 

10. Хранение информации; выбор способа хране​ния информации 

11. Аппаратное обеспече​ние компьютера 

12. Архитектуры современ​ных компьютеров. Ос​новные принципы организации компьюте​ра 

13. Устройства памяти 

14. Периферийные устрой​ства компьютера. Уст​ройства ввода информации 

15. Периферийные устрой​ства компьютера. Уст​ройства вывода информации 

16. Архитектуры современ​ных компьютеров. Вы​бор конфигурации компьютера в зависи​мости от решаемой за​дачи 

17. Классификация про​граммного обеспечения 

18. Системное программ​ное обеспечение. Опе​рационная система 

19. Общая характеристика системной среды Windows. Способы об​мена данными между приложениями систем​ной среды Windows. Понятие составного до​кумента 

20. Файловая система. Ра​бота с файлами и пап​ками. Организация личного информацион​ного пространства 

21. Общая характеристика прикладной среды 

22. Информационная безо​пасность. Аппаратная и программная защита информации 

23. Программные и аппа​ратные средства в раз​личных видах профессиональной дея​тельности 

24. Информационные тех​нологии 

25. Графические инфор​мационные объекты. Средства и техноло​гии работы с графи​кой. Средства растровой и вектор​ной графики 

26. Классификация ком​пьютерной графики. Сравнительные харак​теристики различных графических сред 

27. Системы презентаци​онной и анимацион​ной графики 

28. Текстовый процессор 

29. Информационная тех​нология работы с объ​ектами текстового документа 

30. Действия с фрагмен​тами текстового документа 

31. Графические объекты в текстовых докумен​тах 

32. Таблицы в текстовом документе 

33. Структура текстового документа 

34. Автоматизированные средства и техноло​гии организации тек​ста. Основные приемы преобразова​ния текстов 

35. Гипертекстовое пред​ставление информа​ции 

36. Программные средст​ва обработки число​вой информации 

37. Основные способы представления мате​матических зависимо​стей между данными 

38. Использование элек​тронных таблиц для обработки числовых данных (на примере задач из различных предметных облас​тей) 

39. Базы данных. Системы управления базами данных 

40. Модели данных. Ин​формационная мо​дель реляционной БД 

41. Система управления базой данных (СУБД) 

42. Этапы разработки базы данных 

43. Создание, ведение и использование баз данных при решении учебных и практиче​ских задач 

44. Поиск в базе данных 

45. Обработка данных с помощью запросов 

46. Представление дан​ных в базах данных 

47. Компьютерные теле​коммуникации 

48. Информационные сер​висы глобальной сети Интернет 

49. Аппаратные и про​граммные средства организации компьютерных сетей 

50. Информационные ре​сурсы 

51. Веб-страница как ги​пертекстовый доку​мент. Структура адреса веб-страницы 

52. Организация поиска информации 

53. Технология поиска ин​формации в Интернете 

54. Информатизация. Роль информатики в жизни общества 

55. Информационная куль​тура человека 

56. Этические и правовые нормы информацион​ной деятельности чело​века 

57. Информационная безо​пасность 

58. Этика сетевого обще​ния 

59. История развития компьютерной тех​ники. Перспективы развития компью​терных систем
Задания для устного опроса
Контрольно-измерительные материалы для контроля личностных, метапредметных, предметных результатов обучения

1. Понятие информации. Восприятие информации. Свойства информации 

2. Формы и язык представления информации. Естественные и формальные языки 

3. Представление о кодировании информации. Особенности кодирования в компьютере. Двоичное кодирование 

4. Характеристика основных этапов работы с информацией 

5. Защита информации

6. Представление об информационном процессе 

7. Передача информации в социальных, биологических и технических системах 

8. Классификация программного обеспечения 

9. Поиск и систематизация информации 

10. Хранение информации; выбор способа хранения информации 

11. Аппаратное обеспечение компьютера 

12. Архитектуры современных компьютеров. Основные принципы организации компьютера 

13. Устройства памяти 

14. Периферийные устройства компьютера. Устройства ввода информации 

15. Периферийные устройства компьютера. Устройства вывода информации 

16. Архитектуры современных компьютеров. Выбор конфигурации компьютера в зависимости от решаемой задачи 

17. Классификация программного обеспечения 

18. Системное программное обеспечение. Операционная система 

19. Общая характеристика системной среды Windows. Способы обмена данными между приложениями системной среды Windows. Понятие составного документа 
20. Файловая система. Работа с файлами и папками. Организация личного информационного пространства
Тестовые задания для контрольных работ

Контрольно-измерительные материалы для предметных результатов обучения
Компьютерное тестирование в системе MyTestXPro
Вариант 1

1.
В алгоритмической структуре ……серия команд выполняется многократно:

а) цикл;

б) ветвление;

в) выбор.

2.
Для копирования выделенного абзаца в конец текста в Word необходимо: 

а) выполнить команду «Вырезать». Установить курсор в конце текста. Выполнить команду «Вставить»;

б) выполнить команду «Копировать». Установить курсор в конце текста. Выполнить команду «Вставить»;

в) выполнить команду «Заменить». Установить курсор в конце текста. Выполнить команду «Вставить».

3.
Предварительный просмотр документа в Word осуществляется следующим образом:

а) выполнить команду «Открыть» из меню «Файл»;

б) выполнить команду «Предварительный просмотр» из меню «Файл» и по завершении нажать кнопку «Закрыть»;

в) выполнить команду «Открыть» из меню «Файл» и по завершении нажать кнопку «Закрыть».

4.
Как отменить выделение текста?

а) двойной щелчок мышью вне выделенного участка;

б) выбрать в меню команду «Выделить»;

в) щелкнуть мышью в любом месте выделенного участка.

5.
Для изменения вида графического объекта в Excel можно:

а) Щелкнуть правой кнопкой мыши и выбрать команды «Формат», «Объект»;

б) Щелкнуть левой кнопкой мыши и выбрать команду «Вид»;

в) Щелкнуть дважды по объекту.

6.
Access – это приложение Windows для работы с: 

а) электронными таблицами;

б) базами данных; 

в) текстовыми документами.

7.
Для выбора необходимых данных в Access используются:

а) отчеты;

б) таблицы; 

в) запросы.

8.
База данных – это:

а) прикладная программа для обработки текстовой информации;

б) информационная модель, позволяющая в упорядоченной форме хранить данные о группе объектов, обладающих одинаковым набором свойств;

в) программа для сжатия файлов, чтобы они занимали меньше места на диске.

9.
Сеть компьютеров, расположенная по всему миру, постоянно связанных каналами связи, на которых имеется большой объем информации называется: 

а) локальная сеть;

б) распределенная сеть;

в) глобальная сеть.

10.
Совокупность сведений о пользователе, необходимых для его идентификации и работы в сети называется: 

а) учетная карточка;

б) учетная запись;

в) домен.

11.
Компьютер, подключенный к глобальной сети называется:

а) сервером;

б) рабочей станцией;

в) хостом.

12.
Чтобы файл занимал меньше места на диске используются: 

а) программы-архиваторы;

б) браузеры;

в) антивирусные программы.

13.
Составляющими информационной технологии являются: 

а) персональные компьютеры и программные средства;

б) персональные компьютеры, соответствующие программные средства, пользователи;

в) персональные компьютеры, соответствующие программные средства.

14.
Мбайт равен:

а) 1000 Кбайт;

б) 1024 байт;

в) 1024 Кбайт.

15.
1 Гбайт равен:

а) 1024 Мбайт;

б) 1024 Кбайт;

в) 1000 Мбайт.
Задания для контроля и оценки результатов обучения (для межсессионной аттестации)

Контрольно-измерительные материалы для контроля личностных, метапредметных, предметных результатов обучения
1. Информатика – это наука изучающая:

а) устройство ЭВМ;

б) способы организации документооборота;

в) законы и методы организации и переработки информации с применением ЭВМ.

2. В какой форме записывается информация в память ЭВМ?

а) цифровой;

б) буквенной;

в) символьной.

3. Сканер-это: 

а) устройство для вывода информации на печать;

б) устройство для оптического ввода в компьютер и преобразования в компьютерную форму изображений (фотографий, рисунков, слайдов), а также текстовых документов;

в) устройство для передачи информации от одного ПК к другому.

4. Устройствами внешней памяти являются: 

а) винчестеры;

б) жесткие магнитные диски;

в) дискеты.

5. Постоянная память предназначена для: 

а) длительного хранения только системного программного обеспечения;

б) длительного хранения только прикладного программного обеспечения;

в) длительного хранения информации.

6. Оперативная память предназначена для:
а) длительного хранения только системного программного обеспечения;

б) кратковременного хранения информации, обрабатываемой процессором в текущий момент времени;

в) длительного хранения информации.

7. Характеристикой, определяющей быстродействие процессора является:

а) тактовая частота;

б) тоновая частота;

в) разрешение.

8. Какое расширение имеют файлы табличного процессора excel?

а) .xls;

б) .com;

в) .doc.

9. Что обозначает аббревиатура DOS?

а) драйверная операционная система;

б) дисковая операционная система;

в) дисковая основная система.

10. Страница документа, на которой находится курсор называется:

а) специальной;

б) обычной;

в) текущей.

11. Клавиша Nam Lock предназначена для: 

а) включения и выключения цифровой клавиатуры;

б) отмены предыдущего действия;

в) выполнения команд.

12. Повторное нажатие клавиш Alt+Ctrl+Delete приведет: 

а) перезагрузке компьютера;

б) завершению работы программы;

в) изменению языка с русского на английский и наоборот.

13. Одновременное нажатие клавиш Ctrl+Shift приведет к:

а) включению цифровой клавиатуры;

б) изменению языка с русского на английский или наоборот;

в) происходит перезагрузка компьютера.

14. Какое расширение имеют программные файлы?

а) .exe;

б) .xls;

в) .mdb.

15. 1024 Кбайт равно:
а) 1 Гбайт;

б) 1 Мбайт;

в) 100000 бит.

16. Мбайт равен:
а) 1000 Кбайт;

б) 1024 байт;

в) 1024 Кбайт.

17. 1 Гбайт равен:
а) 1024 Мбайт;

б) 1024 Кбайт;

в) 1000 Мбайт.

18. В алгоритмической структуре ……серия команд выполняется многократно:

а) цикл;

б) ветвление;

в) выбор.

19. Для копирования выделенного абзаца в конец текста в Word необходимо: 

а) выполнить команду «Вырезать». Установить курсор в конце текста. Выполнить команду «Вставить»;

б) выполнить команду «Копировать». Установить курсор в конце текста. Выполнить команду «Вставить»;

в) выполнить команду «Заменить». Установить курсор в конце текста. Выполнить команду «Вставить».

20. Предварительный просмотр документа в Word осуществляется следующим образом:

а) выполнить команду «Открыть» из меню «Файл»;

б) выполнить команду «Предварительный просмотр» из меню «Файл» и по завершении нажать кнопку «Закрыть»;

в) выполнить команду «Открыть» из меню «Файл» и по завершении нажать кнопку «Закрыть».

21. Как отменить выделение текста?

а) двойной щелчок мышью вне выделенного участка;

б) выбрать в меню команду «Выделить»;

в) щелкнуть мышью в любом месте выделенного участка.

22. Для изменения вида графического объекта в Excel можно:

а) Щелкнуть правой кнопкой мыши и выбрать команды «Формат», «Объект»;

б) Щелкнуть левой кнопкой мыши и выбрать команду «Вид»;

в) Щелкнуть дважды по объекту.

23. Access – это приложение Windows для работы с: 

а) электронными таблицами;

б) базами данных; 

в) текстовыми документами.

24. Для выбора необходимых данных в Access используются:

а) отчеты;

б) таблицы; 

в) запросы.

25. База данных – это:
а) прикладная программа для обработки текстовой информации;

б) информационная модель, позволяющая в упорядоченной форме хранить данные о группе объектов, обладающих одинаковым набором свойств;

в) программа для сжатия файлов, чтобы они занимали меньше места на диске.

26. Сеть компьютеров, расположенная по всему миру, постоянно связанных каналами связи, на которых имеется большой объем информации называется: 

а) локальная сеть;

б) распределенная сеть;

в) глобальная сеть.

27. Совокупность сведений о пользователе, необходимых для его идентификации и работы в сети называется: 

а) учетная карточка;

б) учетная запись;

в) домен.

28. Компьютер, подключенный к глобальной сети называется:

а) сервером;

б) рабочей станцией;

в) хостом.

29. Чтобы файл занимал меньше места на диске используются: 

а) программы-архиваторы;

б) браузеры;

в) антивирусные программы.

30. Составляющими информационной технологии являются: 

а) персональные компьютеры и программные средства;

б) персональные компьютеры, соответствующие программные средства, пользователи;

в) персональные компьютеры, соответствующие программные средства.
Тест: "Зачет по Информатике".
	Задание №1

	Какой вид примет содержащая абсолютную и относительную ссылки формула, записанная в ячейке С1, после ее копирования в ячейку С2
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	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	=A2*$B$1

	2)
	
	=A1*$B$1

	3)
	
	=A1*$B$2

	4)
	
	=A2*$B$2


	Задание №2

	Какие вредоносные программы могут заражать документы Word и Excel?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	сетевые черви

	2)
	
	загрузочные вирусы

	3)
	
	черви

	4)
	
	макровирусы

	Задание №3

	Программа, которая способна создавать свои копии и внедрять их в файлы и системные области компьютера?

	Запишите ответ:

	1)
	Ответ:
	


	Задание №4

	Группу ячеек, образующих прямоугольник называют

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	прямоугольником ячеек

	2)
	
	интервалом ячеек

	3)
	
	диапазоном ячеек

	4)
	
	ярлыком


	Задание №5

	Для наглядного представления изменения температуры воздуха в течение месяца следует использовать:

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	столбчатую диаграмму

	2)
	
	ярусную диаграмму

	3)
	
	график

	4)
	
	круговую диаграмму


	Задание №6

	Тэг, создающий абзац?



	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	<H>

	2)
	
	<P>

	3)
	
	<BR>

	4)
	
	<HR>


	Задание №7

	В электронных таблицах формула не может включать в себя

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	числа

	2)
	
	знаки арифметических операций

	3)
	
	текст

	4)
	
	имена ячеек


	Задание №8

	Основным элементом электронных таблиц является:

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	таблица

	2)
	
	ячейка

	3)
	
	столбец

	4)
	
	строка


	Задание №9

	Каким тегом задается вставка изображения на web-страницу?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	<a href="...">  </a>

	2)
	
	<a name="..."></a>

	3)
	
	<font color="...">   </font>

	4)
	
	<img src="...">


	Задание №10

	Укажите на рисунке специализированные порты для подключения клавиатуры и мыши...

	Укажите место на изображении:
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	Задание №11

	Среди приведенных вариантов отыщите формулу для электронной таблицы:

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	А3*В8+12

	2)
	
	=А3*В8+12

	3)
	
	А3В8+12

	4)
	
	А1=А3*В8+12


	Задание №12

	Атрибут тэга, определяющий размер шрифта?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	<FACE>

	2)
	
	<ALIGN>

	3)
	
	<SIZE> 

	4)
	
	<COLOR>


	Задание №13

	Первая женщина программист...

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Анна Каренина

	2)
	
	Грейс Хоппер

	3)
	
	Ада Лавлейс

	4)
	
	Мария Кюри


	Задание №14

	Алгоритм - это ...

	Выберите один из 5 вариантов ответа:

	1)
	
	список команд, которые может выполнить человек или компьютер.

	2)
	
	правила выполнения каких-либо действий.

	3)
	
	понятное и точное предписание исполнителю совершить конечную последовательность действий, направленных на достижение поставленных целей.

	4)
	
	набор команд для компьютера.

	5)
	
	протокол вычислительной сети.


	Задание №15

	Из предложенного списка форматов файлов:

1.  DOC

2.  MDB

3.  JPG

4.  GIF

5.  TXT

Текстовыми являются…

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	1

	2)
	
	2, 4 и 5

	3)
	
	1 и 5

	4)
	
	1, 3


	Задание №16

	Тэг, определяющий ссылку?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	<ALT> 

	2)
	
	<SRC>

	3)
	
	<A>

	4)
	
	<HREF>


	Задание №17

	В формулах Excel используются ссылки двух типов

	Выберите несколько из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	относительные

	2)
	
	иерархические

	3)
	
	сетевые

	4)
	
	абсолютные


	Задание №18

	Тэг, определяющий таблицу?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	<TD>

	2)
	
	<TABLE>

	3)
	
	<TR>

	4)
	
	<TAB>


	Задание №19

	Какое действие нужно выполнить в самом начале, если на компьютере обнаружен вирус?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	перегрузить компьютер

	2)
	
	отключить питание компьютера

	3)
	
	отключить компьютер от сети (Интернет)

	4)
	
	запустить антивирус


	Задание №20

	Дан фрагмент электронной таблицы В ячейку D2 введена формула =А2*В1+С1. В результате в ячейке D2 появится значение:

A

B

C

D

1

5

2

4

2

10

1

6



	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	6

	2)
	
	24

	3)
	
	16

	4)
	
	14


	Задание №21

	У истоков создания фирмы Microsoft стоял ...

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Билл Гейтс

	2)
	
	Линус Торвальдсон

	3)
	
	Чарльз Беббидж

	4)
	
	Ричард Столлменн


	Задание №22

	Отметьте все программы-браузеры в этом списке.

	Выберите несколько из 5 вариантов ответа:

	1)
	
	Internet Explorer

	2)
	
	Excel

	3)
	
	Opera

	4)
	
	Outlook

	5)
	
	Mozilla Firefox


	Задание №23

	Формула в Excel начинается ...

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	адреса ячейки

	2)
	
	с логической величины

	3)
	
	функции

	4)
	
	со знака равенства


	Задание №24

	Ввод формул в таблицу начинается со знака:

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	=

	2)
	
	$

	3)
	
	@

	4)
	
	f


	Задание №25

	Атрибут тэга, определяющий цвет шрифта?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	<SIZE>

	2)
	
	<COLOR>



	3)
	
	 <ALIGN>

	4)
	
	<FACE>


	Задание №26

	Дан фрагмент электронной таблицы, содержащий числа и формулы: 
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Значение в ячейке Е3 после копирования в неё формулы из ячейки Е1 будет равно:

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	180

	2)
	
	60

	3)
	
	170

	4)
	
	135


	Задание №27

	Результатом вычислений в ячейке D1 будет
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	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	17

	2)
	
	30

	3)
	
	18

	4)
	
	5


	Задание №28

	Какие программы не являются браузерами интернет?

	Выберите несколько из 5 вариантов ответа:

	1)
	
	WinRAR

	2)
	
	Opera

	3)
	
	Internet Explorer

	4)
	
	Microsoft Office PowerPoint 

	5)
	
	Mozilla Firefox


	Задание №29

	Свойствами алгоритма являются:

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	актуальность, полезность, достоверность

	2)
	
	четкость, однозначность, массовость

	3)
	
	дискретность, понятность, определенность, конечность, массовость

	4)
	
	новизна, однозначность, четкость, понятность


	Задание №30

	Основу ЭВМ первого поколения составляли ...

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	интегральные схемы

	2)
	
	электронные лампы

	3)
	
	транзисторы

	4)
	
	большие интегральные схемы


4. Система оценивания комплекта ФОС текущего контроля и промежуточной аттестации

При оценивании комплекта ФОС текущего контроля и промежуточной аттестации обучающихся учитывается следующее:

- качество выполнения самостоятельных работ;

- качество выполнения контрольных работ;

- качество оформления самостоятельных работ;

- качество оформления итоговой контрольной работы;

- качество устных ответов во время текущего опроса на занятиях и теоретической части экзамена;
-качество выполнения тестовых заданий во время контрольных работ и экзаменов

При оценивании самостоятельной работы обучающегося учитывается следующее:

- качество выполнения теоретической и практической части самостоятельной работы;

- качество устных ответов на контрольные вопросы при защите работы.

Критерии и нормы оценки знаний, умений обучающихся
Критерии оценивания устных ответов
Устный опрос является одним из основных способов учёта знаний обучающихся по русскому языку на практических занятиях и на экзамене. Развёрнутый ответ обучающегося должен представлять собой связное, логически последовательное сообщение на определённую тему, показывать его умение применять определения, правила в конкретных случаях.
При оценке ответа обучающегося надо руководствоваться следующими критериями: 1) полнота и правильность ответа; 2) степень осознанности, понимание изученного; 3) языковое оформление ответа.
Высокий уровень (Отметка «5») ставится, если обучающийся: 1) полно излагает изученный материал, дает правильное определение языковых понятий; 2) обнаруживает понимание материала, может обосновывать свои суждения, применить знания на практике, привести необходимые примеры не только по учебнику, но и самостоятельно составленные; 3) излагает материал последовательно и правильное с точки зрения норм литературного языка. 

Повышенный уровень (Отметка «4») ставится, если обучающийся дает ответ, удовлетворяющий тем же требованиям, что и для оценки «5», но допускает 1-2 ошибки, которые сам же исправляет, и 1-2 недочета в последовательности и языковом оформлении излагаемого. 

Базовый уровень (Отметка «3») ставится, если обучающийся обнаруживает знание и понимание основных положений данной темы, но: 1) излагает материал неполно и допускает неточности в определении понятий или формулировке правил; 2) не умеет достаточно глубоко и доказательно обосновывать свои суждения и привести свои примеры; 3) излагает материал непоследовательно и допускает ошибки в языковом оформлении излагаемого. 

Низкий уровень (Отметка «2») ставится, если обучающийся обнаруживает незнание большей части соответствующего раздела изучаемого материала, допускает ошибки в формулировке определений и правил, искажающие их смысл, беспорядочно и неуверенно излагает материал. Оценка «2» отмечает такие недостатки в подготовке ученика, которые являются серьезным препятствием к успешному овладению последующим материалом. 

Оценка («5», «4» или «3») может ставиться не только за единовременный ответ, но и за рассредоточенный во времени, то есть за сумму ответов, данных учеником на протяжении урока, при условии, если в процессе урока не только заслушивались ответы обучающегося, но и осуществлялась поверка его умения применять знания на практике.
Критерии оценивания тестов
Тест оценивается следующим образом: стоимость каждого вопроса 1 балл. За правильный ответ обучающийся получает 1 балл. За неверный ответ или его отсутствие баллы не начисляются. В данной программе тестирования в системе MyTestXPro есть модуль «Оценивание», который включает в себя критериальное оценивание.

Оценка  «5»  соответствует 90% – 100% правильных ответов.

Оценка  «4»  соответствует 75% – 89% правильных ответов.

Оценка  «3»  соответствует 50% – 74% правильных ответов.

Оценка  «2»  соответствует 0% – 49% правильных ответов.
Критерии оценивания докладов и рефератов

Написание реферативной работы следует начать с изложения плана темы, который обычно включает 3-4 пункта. План должен быть логично изложен, разделы плана в тексте обязательно выделяется. План обязательно должен включать в себя введение и заключение.

Во введении формулируются актуальность, цель и задачи реферата; в основной части рассматриваются теоретические проблемы темы и практика реализации в современных политических, экономических и социальных условиях; в заключении подводятся основные итоги, высказываются выводы и предложения.

Реферат завершается списком использованной литературы.

Задачи обучающегося  при написании реферата заключаются в следующем:

· логично и по существу изложить вопросы плана;

· четко сформировать мысли, последовательно и ясно изложить материал, правильно использовать термины и понятия;

· показать умение применять теоретические знания на практике;

· показать знание материала, рекомендованного по теме;

· использовать для экономического обоснования необходимый статистический материал.

Реферат оценивается преподавателем, который оформляет допуск к сдаче экзамена по изучаемому курсу.

Необходимо соблюдать сроки и правила оформления реферата. План работы составляется на основе программы курса. Работа должна быть подписана и датирована, страницы пронумерованы; в конце работы дается список используемой литературы.

Объем реферата должен быть не менее 12-18 стр. машинописного текста (аналог – компьютерный текст Time New Roman, размер шрифта 14 через полтора интервала), включая титульный лист.

Оценка «отлично» выставляется, если работа обучающегося написана грамотным научным языком, имеет чёткую структуру и логику изложения, точка зрения обучающегося обоснованна, в работе присутствуют ссылки на литературу, присутствуют мнения известных учёных в данной области. Обучающийся в работе выдвигает новые идеи и трактовки, демонстрирует способность анализировать материал.

Оценка «хорошо» выставляется, если работа обучающегося написана грамотным научным языком, имеет чёткую структуру и логику изложения, точка зрения обучающегося обоснованна, в работе присутствуют ссылки на литературу.

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если обучающийся выполнил задание, однако не продемонстрировал способность к научному анализу, не высказывал в работе своего мнения, допустил ошибки в логическом обосновании своего ответа.

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если обучающийся не выполнил задание, или выполнил его формально, ответил на заданный вопрос, при этом не ссылался на мнения учёных, не сделал ссылку на литеоатуру, не высказывал своего мнения, не проявил способность к анализу, то есть в целом цель реферата не достигнута.
Критерии оценивания письменных заданий на практических занятиях

Обучающие работы (различные упражнения и письменные задания) оцениваются более строго, чем контрольные работы. При оценке обучающихся работ учитывается: 

1) степень самостоятельности учащегося; 

2) этап обучения; 

3) объем работы; 

4) четкость, аккуратность, каллиграфическая правильность письма. 

Если возможные ошибки были предупреждены в ходе работы, отметки «5» и «4» ставятся только в том случае, когда ученик не допустил ошибок или допустил, но исправил ошибку. При этом выбор одной из отметок при одинаковом уровне грамотности и содержания определяется степенью аккуратности записи, подчеркиваний и других особенностей оформления, а также наличием или отсутствием описок. «3» - не менее 1/2 верно; «2» - не выполнено больше половины задания.
Первая и вторая работа как классная, так и домашняя при закреплении определенного умения или навыка проверяется, но по усмотрению преподавателя может не оцениваться. Самостоятельные работы, выполненные без предшествовавшего анализа возможных ошибок, оцениваются по нормам для контрольных работ соответствующего или близкого вида.
� Письмо Министерство образования и науки РФ от 24 ноября 2011 г. № МД-1552/03 «Об оснащении общеобразовательных учреждений учебным и учебно-лабораторным оборудованием».
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